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Quan ly vu viéc cong trinh

HUGNG DAN SU DUNG

QUAN LY VU VIEC CONG TRINH
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Quan ly vu viéc cong trinh

1. Gidi thiéu chung
1.1 Poi tugng su dung tai liéu

Tai liéu nay dugc xdy dung dé hoé trg khach hang nam dugc cach thic si dung
chuang trinh, qua d6 c6 thé thuc hién tét cac cong viéc lién quan dén Quan ly céng
trinh, vu viéc.

1.2 Nhirng tinh nang cc ban

Theo déi cac chi phi san xuat phat sinh theo tiing cong trinh.

K&t chuyén chi phi ciia Vu viéc qua khau hao.

2. Danh muc
2.1 Danh muc vu viéc du an cong trinh

Sua

ERUTRNTS
Tén vu viéc
Tén khac
Théng tin chung
Ngay vu viéc
Theo ddi s6 du
Ma ngoai té
Tién ngoai té
Mgay bat diu
W& vu viéc me

Trang thai

Pudng dan: Vu viéc / Danh muc vu viéc du an céng trinh

Danh muc vu viéc ¢ thé dugc dung dé tap hgp chi phi, tinh gia thanh, theo dai doanh
thu va Igi nhuén cla cac vu viéc xay lap, hgp déng dich vu hodc thuong mai, san pham
cdng nghiép.
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Giai thich cac trwong
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Quan ly vu viéc cong trinh

¢ Ngay vu viéc

Ngay cua vu viéc la ngay phat sinh vu viéc.
e SO vu viéc
S6 clia vu viéc dung dé ghi s6 cua nhirng tai liéu lién quan ma vu viéc dugc dung dé
theo do6i. Thong thudng, trudng nay dugc dung chung vdi truGng ma vu viéc.
e Theo dbi sé du
TUy chon theo déi s6 du dé chuong trinh chuyén sé du tai khoan - vu viéc sang nam

sau. Néu vu viéc khong theo déi s6 du, sé du tai khoan cua vu viéc sé khong dugc
chuyén sang nam sau va cling khéng vao dudc s6 du dau ky theo vu viéc.

e Mant
M3 loai tién té cta hgp déng. Tién nguyén té khéng dugc dé trang va dugc lay tu
“Danh muc tién té".
e Tién ngoai té
Gia trj cGa vy viéc theo ma ngoai té.
e Tién hach toan
Gia tri cia vy viéc dugc quy déi ra gia tri tién hach toan.
e Ngay bat dau / Ngay két thuc
Ngay bat dau va ngay két thic hgp doéng, la thong tin tham khao thém.
e Vuviéc me
Chon vu viéc me lién quan. Vu viéc me dudc tao ra ngay trong danh muc vu viéc nay.

Théng tin nay phuc vu 1én cac bao cao phan tich, téng hgp theo vu viéc me - vu viéc
con.

e Khach hang/ Nhan vién/ Bb phan thuc hién

Ma khach hang, ma nhéan vién kinh doanh va ma b6 phéan thuc hién hgp déng.Cac ma
nay dugc ldy tur cac danh muc tudng Ung, la thong tin tham khao thém.
e Phan nhém kiéu 1, kiéu 2, kiéu 3

Cac nhom dudc si dung dé phan loai cac vu viéc dung trong phan tich sé liéu khi lén
bao cdo. Cac nhdom nay dugc lay tur "“Danh muc phan nhém vy viéc”.

2.2 Danh muc phan nhom céng trinh vu viéc
Pudng dan: Vu viéc / Danh muc phan nhém céng trinh vu viéc

Danh muc nhém vu viéc duge dung dé phan loai vu viéc nham phuc vu cho muc dich
phan tich sé liéu va lén bao cao theo nhém.

Danh muc nhom vu viéc dugc thiét ké vai 3 ki€u phan nhém goi la loai nhdém. Cac vu viéc
dudc phan vao mét nhém néu c6 chung tinh chat hay dac diém nao dé.

Vi du: Nhém vu viéc theo quy mé, gia tri, nhom ¢ cling chung dac diém dia ly...
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Quan ly vu viéc cong trinh

Stra [Nhém

Ma nham
Tén phén nhom
Tén 2

Trang thai

3. Cap

Trong mot loai nhdom c6 thé khai bdo nhiéu nhém vu viéc. Mét loai nhém tugng trung
cho mot s6 nhédm ¢b tinh chat phan loai giéng nhau. Viéc phan nhém vu viéc phuc vy
cho viéc quan ly va lén sé liéu cac bao cao theo nhém vu viéc. Néu goi 3 loai nhém la 3
chiéu phan tich, thi véi cac bao cdo téng hgp c6 thé dao cac chiéu dé ra cac bao céo
phan tich khac nhau.

Vi du cac chiéu nhém s6 liéu cé thé 1a 1-2-3 thi loai nhédm 1 sé 1a nhanh 18n, loai nhém 2
sé [a nhanh con, loai nhdm 3 sé la nhanh nhd nhéat, sau dé mdi t3i cdc méa khach chi tiét.

Tuong tu ta c6 thé dao hoac 3-2-1 hoac (2-3-1)...

vy viée, cong trinh 1] 1 O X

ODE

nhom vu vigc

1 - Can s dung v

@ Nhin @ Hoy

nhat s6 du dau ky

3.1 Vao s6 du dau ky vu viéc, cong trinh, du an

Pudng dan: Vu viéc / Vao sé du dau ky vu viéc, cdng trinh, du an

Chlc nang nay dung dé cap nhat s6 du cong ng dau ky (néu cd) cla cac vu viéc, hang
muc trudc khi sit dung chuang trinh. Ngay dau ky chinh la ngay bat dau nhap liéu dugc
khai bao trong “Khai bao ky nhap liéu dau tién".

Ngugi st dung chi phai cap nhat sé du dau ky 1 lan duy nhat khi bat dau s dung
chuang trinh. D&i véi cac ky tiép theo trong ndm va clia cd cac nam sau sé du vu viég,
hang muc sé do chuong trinh ty dong tinh toan va két chuyén.
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Quan ly vu viéc cong trinh

Slra i O x
Tai khodn 131111 o Phai thu ng&n han khach hang: HD SXKD (VND)
WM& vu vigc WV Wy vigc 1
Dw ng 20 000 000
Du co 0
D ng nt 2.00
D ¢é nt 0.00

© Nhan @ Huoy

Giai thich cac trugng
e Tai khoan

Tai khoan lién quan vu viéc, hang muc co sé du.

e Vuviéc

M3 vu viéc ¢ s6 du.
e Du ng dau ky/Du ng dau ky ngoai té

S6 du ng dau ky cda vu viéc, hang muc.
e Du c6 dau ky/Du cé dau ky ngoai té

S6 du c6 dau ky cua vu viéc, hang muc.

4. Bao cao vu viéc, cong trinh
4.1 Bang ké chirng tir theo cong trinh vu viéc
Pudng dan: Vu viéc / Bang ké chirng tir theo céng trinh vu viéc

Bao cao dung dé liét ké cac chiing tir phat sinh theo vu viéc.

Giai thich cac truéng trén man hinh loc

¢ Ngay tir dén
La khoang thdi gian can loc dir liéu.

¢ Nhoém theo
Dlng dé€ lua chon bao cdo nhom theo d6i tugng nao? Vi du nhdm theo bd phéan hay
ma phi...Néu cd check vao trudng Chi ldy DL c¢6 nhap thi chudng trinh chi a8y [én cac
dong ching ti c6 nhap déi tugng dugc xem (Vi du néu chon nhém theo BS phan thi
chuong trinh chi 1dy 1én cac chiing tir ¢ nhap bd phan, néu chiing tir ndo dé trang
ma b phan thi sé khéng lay én)
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Quan ly vu viéc cong trinh

¢ Tai khoan, tai khoan déi irng

Dung dé€ loc cac tai khoan va tai khoan déi iing mudn xem, cé thé nhap theo dang
like (vi du muén xem tai khoan 641 va 642 thi c6 thé nhap la 64)

e Ghing/cé

Dung dé lua chon chi ldy phat sinh ng hoac chi ldy phat sinh c6 hodc ca 2.

e Ma chirng tur
Truong hgp chi muén loc phéat sinh trén mét chidng tu, vi du chi muén loc Phiéu thu
hodc chi muén loc Phiéu chi thi sé chon vao truéng mé ching tu nay.

e Mau bao cdo

Chon céc loai mau: Mau tién chudn hodc Mau ngoai té dé xem.

Bang ké chirng tir theo céng trinh, vu viéc O x
Ngay tir/dén NIEEE & 31/03/2018
MNham theo WVu viéc v |:| Chi I8y DL cé nhdp
Chi tigt Loc theo ddi tugng Khac
Tai khoan
Ghi ng/cé Tétca v

Tai khoan ddi dng
Ma& ngoai t&

Ma chimng tir
Dién giai

Banwi

M3u bdo céo Mau tign chudn v

4.2 Bang can doi phat sinh cua cac cong trinh, vu viéc
Pudng dan: Vu viéc / Bang can déi phat sinh caa cac céng trinh, vu viéc

Bdo cdo Ién s6 liéu can déi Bau ky, Phat sinh, Cu6i ky clia cac vu viéc cong trinh theo
tai khoan
Giai thich cac trudng trén man hinh loc

e Ngay tur dén

La khoang thdi gian can loc dir liéu.
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Quan ly vu viéc cong trinh

e Tai khoan

Loc tai khoan mudn xem, néu dé trang thi |én hét

e DGituogng
Dung dé€ lya chon bao cdo nhém theo d6i tugng nao? Vi du nhém theo bd phan hay
ma phi...Néu c6 check vao trudng Chi ldy DL c¢6 nhéap thi chuong trinh chi 1y lén cac
dong ching tU c6 nhap déi tugng duge xem (Vi du néu chon nhdm theo BS phan thi
chuang trinh chi 18y 1én cac chiing tir c6 nhap bé phan, néu chiing ti nao dé trang
ma bd phan thi sé khéng 3y 1én)

e Chi tiét theo tai khoan
Néu cé check vao sé |én sé liéu can déi theo Tai khodn — Vu viéc, néu khéng check thi
chi lén Vu viéc thoéi

e Mau bao cao

Chon céc loai mau: Mau tién chudn hodc Mau ngoai té dé xem.

Bang can ddi phat sinh theo ddi tugng | X
Ngay tir/dén NIEENE & 31/03/2018 4
Tai khoan
Béi tugng Wi viec v Chi I&y DL ca nhap

Chi tiét theo tai khoan
Chi tigt
ME vu vigc
Bon vi

M3u béo céo M3Eu tign chudn v

4.3 S6 chi tiét vu viéc, cdng trinh
Pudng dan: Vu viéc / S6 chi tiét vu viéc, cong trinh

Bdo cao Ién sd liéu chi tiét phat sinh cua ting tai khoan — vu viéc dugc chon

Giai thich cac truéng trén man hinh loc

e Tai khoan

Loc tai khodn muén xem
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Quan ly vu viéc cong trinh

S6 chi tiét cong
Tai khodn
Chi tiét Khéc
& vu vigc
Ma khach hang
MNgay tir/dén
Gam wu vigc con
Ban vi

Mau béo cio

Ma vu viéc
Loc vu viéc mudn xem
Khach hang

Loc khach hang muén xem
Ngay tu/dén

Loc thai gian can xem.

Goém vu viéc con

Néu check vao sé 1én ludn sé liéu clia cac vu viéc con cua vu viéc duge chon xem.
Mau bao cao

Chon céc loai mau: S6 lugng; S8 lugng va Gia tri; S6 lugng va Gia tri ngoai té dé xem.

trinh/vu viéc O x
[131] a  Phai thu khach hang
Vo1 q test

01/03/2018 i 31/03/2018 11

O

M3u tign chudn v

4.4 Bao cao so du theo vu viéc

Pudng dan: Vu viéc / Bao cao s6 du theo vu viéc

Béo cdo lén s6 du cla cac vu viéc.

Giai thich cac trudng trén man hinh loc

Ngay
La ngay can xem.
Péi tugng

Chon dai tugng can xem, vu viéc hodc c6 thé chon ma phi.

Loai s6 du

Chon cudi ky hoac dau ky dé xem.
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Quan ly vu viéc cong trinh

e Chi tiét theo tai khoan

Néu co6 check vao sé lén s6 liéu can déi theo Tai khodn — Vu viéc, néu khéng check thi
chi lén Vu viéc thoéi

e Tai khoan

Loc tai khodn muén xem
e Mau bao cdo

Chon céc loai mau: M3u tién chuan hodc Mau ngoai té dé xem.

Bdo cdo s6 du O X
Ngay 31/03/201 50
Eé&i tugng Vu vigc v
Chi tigt
Loai 58 du Cudi ky v Chi tiét theo tai khodn
Tai khodn
M3& vu viéc
Bon vi
M3u bao cdo MAu tign chusn v

4.5 Tong hop chi phi san xuat theo céng trinh, vu viéc

Pudng dan: Vu viéc / Tdng hgp chi phi san xuat theo céng trinh vu viéc
Bao cao Ién s6 liéu tdng hgp phat sinh cla cac vu viéc trong ky.

Giai thich cac trudng trén man hinh loc

¢ Ngay tir dén
Loc ngay can xem.

e Nhom theo
Dung dé€ lua chon bao cdo nhom theo déi tugng nao? Vi du nhdm theo bd phan hay
ma phi...Néu c6 check vao trudng Chi ldy DL c¢6 nhap thi chuang trinh chi 1y l1én cac
dong ching ti c6 nhap déi tugng dugc xem (Vi du néu chon nhém theo B phén thi
chuong trinh chi 1dy 1én cac chiing tir ¢ nhap bd phan, néu chiing ti ndo dé trang
ma bd phan thi sé khdéng 13y 1én)

¢ Tai khoan
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Loc tai khodn muén xem
e Ghing/cé

Chon tuy chon muén xem Ng/C6/Tat ca

e Mau bao cao

Chon céc loai mau: M3u tién chudn hodc Mau ngoai té dé xem.

T6ng hdp phét sinh theo déi tugng O X
Ngay tir/dén OIEEAE & 31/03/2018 &

Mham theo WVu viégc v Chi 1y DL c& nhdp
Chi tiét

Tai khoan

Ghi ng/fcé Tat cd v

Tai khodn d&i ing
Ma khach hang
M3 ngoai té

M3 chimng tir
Dién gidi

Ban vi

M3u béo cio MEu tign chudn \

4.6 Bao cao két qua san xuat kinh doanh theo cong trinh, vu viéc
Pudng dan: Vu viéc / Bao cao két qua san xuat kinh doanh theo céng trinh, vu viéc
B&o cdo lén sb liéu 14i 16 clia cac vu viéc, tuong tu Bao cao két qua kinh doanh.

Giai thich cac truéng trén man hinh loc
¢ Ngay tir dén

Loc ngay can xem.

¢ MaAu bao cao

Chon céc loai m3u: M3u tién chuan hodc Mau ngoai té dé xem.
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Bao cao KQ SXKD theo cdng trinh, vu viéc

Ky nay tlr/dén 0170372018 Y 31/03/20138 211
Chi tiét Khac
Bon v Q
Chon béo céo Bao cao két qua san xuit kinh doanh- Théng tu 200
M3u béo can Méu tign chudn

Hoy
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